Bund der Deutschen

Der Bund der Deutschen Katholischen Jugend (BDKJ) in Ober- ??::ﬂfg‘aﬂjugend

hausen ist der Dachverband der katholischen Jugendverbande in Oberhausen

der Stadt Oberhausen. Der BDKJ Oberhausen vertritt die katholi-

sche Jugendverbandsarbeit in Stadt und Kirche und fordert ge-

makRk seiner Satzung die Selbstverwirklichung junger Menschen in Kirche und Gesellschaft auf
der Grundlage der Botschaft Christi und des christlichen Welt- und Menschenbildes.

Wir suchen zum 01.07.2019 eine*n

Geschaftsfiihrer*in
(auf Minijob- Basis)

lhr Profil:
e praktische Erfahrung im Bereich Birokommunikation/Verwaltung und/oder kauf-
mannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Kommunikations- und Organisationskompetenz sowie Teamfahigkeit
e Eigenverantwortlicher Einsatz, Flexibilitat bezlglich Arbeitszeiten
e Sicherheit im Umgang mit verbandlichen und kirchlichen Strukturen

Ilhre Aufgaben:
e Geschaftsfiihrung des BDKJ Oberhausen
e Bearbeitung und Hilfestellung bei der finanziellen Forderung durch den BDKJ Ober-
hausen
e Buchhaltung in Kooperation mit Steuerberater
e Verwaltung der Ausleihe des BDKJ- Busses
e Abrechnung der Altpapier- und Altkleidersammlungen

Unser Angebot:
e ein vielfdltiges, interessantes und gestaltbares Arbeitsfeld mit Handlungsspielraum
und Eigenverantwortung
e ein motiviertes und offenes Team
e eine Verglitung nach KAVO in Anlehnung an TV6D
e Beschaftigungsumfang: 7 Std./Woche

Bitte senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen bis zum 15.06.2019 in einer PDF-Datei an
vorstand@bdkj-oberhausen.de. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Inga Piontek (Vor-
standsmitglied) unter inga.piontek@bdkj-oberhausen.de.
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